UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA QUANG GIAO Doc 1ap - Tw do - Hanh phc
S6:96 /QD - UBND Quang Giao, ngay 13 thang 8 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dong ciia Trang thong tin dién tir X3 Quang Giao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA QUANG GIAO

Can cir Ludt té chire Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Can cir Nghi dinh $6:72/2013/NP-CP ngay 15/7/2013 ciia Chinh phii vé
quan Iy, cung cdp, sir dung dich vu Internet va théng tin trén mang;

Xét dé nghi ciia Cong chire Van héa - Xa héi, Vin phong HPND - UBND
Xa Quang Giao,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay: "Quy ché hoat dong cta trang
thong tin dién tir x3 Quang Giao" gom 6 Chuong, 11 diéu.

Piéu 2. Quyét dinh ndy co hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Ban bién tap trang thong tin dién tr, Cong chic Vin phong- TK
UBND xa, Cong chirc Van hoa - xa hoi, cac co quan, don vi c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

AN NHAN DAN XA

Noi nhdn:

- Chu tich, PCT UBND x3;
- Nhu diéu 3 QPb;

- Luu: VP.

Pham Vin Binh




UYBANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA QUANG GIAO Déc 1ap - Tw do - Hanh phc

QUY CHE
Hoat dong cia Trang thong tin dién tir Xa Quang Giao
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:  /QP-UBND ngay  thang nam 2024
ctia UBND xd Quang Giao)

Chojong I
QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi, d6i twong 4p dung

Quy ché nay quy dinh vé chtrc nang, nhiém vu, co ciu to chirc va nguyén
tac hoat dong ctia Ban Bién tap trang Thong tin dién tir X4 Quang Giao (sau day
goi tit 1a Ban Bién tap).

Quy ché nay ap dung ddi véi cac thanh vién cua Ban Bién tap va cac co
quan, don vi ¢6 lién quan.

Piéu 2. Vi tri, chirc ning ciia Ban bién tap

Ban Bién tap 1a bd phan chtc ning giup Uy ban nhan dan x3 van hanh,
cung cap cac thong tin, tao ra moi trudng giao tiép dién tir, 1a cau ndi giira t6
chuec, ca nhan vo1 chinh quyén dia tai dia chi:
http://xaquanggiao.thanhhoagov.vnptweb.vn/

Piéu 3. Nhiém vu, quyén han ciia Ban Bién tap

1. Xay dung va thuc hién ké hoach nham dua trang Thong tin dién tor xa
Quang Giao hoat dong thong sudt, hidu qua, an toan bao mat thong tin.

2. Binh hudng, kiém duyét, ddm bao ndi dung thong tin trén trang thong
tin dién tr x3 ngay cang thiét thyc, hiéu qua, phuc vu dic lyc sy lanh dao, chi
dao, diéu hanh ciia Uy ban nhan dan x4 va nhu cau thong tin ciia cac t6 chirc, ca
nhan theo quy dinh cta phap luat.

3. Chi dao, theo ddi, dén ddc cac bd phan chuyén mén thyc hién nghiém
tic viéc cung cap thong tin 1én trang thong tin dién tir xa.

4. Tiép nhan phan anh, kién nghi ctia to chiic, ca nhan giri dén trang Thong
tin dién tir xa dé tra 161 hodc tham muu Uy ban nhan dan xa chi dao cac bd phan
c6 lién quan giai quyét, tra 10i theo quy dinh ctia phap luat.

5. Theo ddi viéc cung cép cac dich vu cong truc tuyén va st dung cac dich
vu cong trén trang Thong tin dién tr xd nhim day manh viéc trao d6i, thong tin
tryc tuyén gitta nguoi dan véi chinh quyén, thic day cai cach hanh chinh, tién
t6i xdy dung Chinh quyén dién tir tai dia phuong.

6. Chi dao, t6 chtrc mang ludi cong tac vién dé cung cap thong tin vé tinh
hinh hoat dong ctia cac don vi trén dia ban xa.

7. Thyc hién mot s6 nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan xa



giao. s U Ak .,
8. Pugc phép thanh 1ap To gilp viéc chuyén trach cho Ban Bién tap.

9. T6 chirc, quan Iy va chiu trach nhiém vé nodi dung dua tin trude
UBND xa.

10. Pugc hudng phu cép kiém nhiém, nhuan but va cac khoan thi lao
khac theo quy dinh .

11. Hang nam xay dung du todn kinh phi hoat dong cia BBT trang
TTDT trinh UBND xa phé duyét.

12. Bé xuat khen thudng, xir Iy vi pham d6i véi tap thé, ca nhan trong
hoat dong ctia Céng TTDT.

Chojong 11
CUNG CAP THONG TIN TREN TRANG TTPT XA
Diéu 4. Nguyén tic cung cip thong tin: Theo quy dinh tai Diéu 5 Nghi dinh sd
43/2011/ND-CP ngay 13 thang 6 nam 2011 ctia Chinh phu va cac quy dinh sau:

- Viéc cung cap, trao ddi thong tin ctia cac co quan, don vi trén trang
Thong tin dién tr xa thyc hién trong gid 1am viée tir thir 2 dén thtr 6 hang tuan.
Khuyén khich cac t6 chtc, c4 nhan cung cap, trao doi thong tin trén trang Thong
tin dién tir xa ngoai gio lam viéc va cac ngay nghi, 1&.

- Céc co quan, don vi, t chirc, c4 nhan khi cung cap thong tin, giao dich
trén trang Thong tin dién tr xa phai chiu sy kiém duyét ctia Ban bién tap trang
Thong tin dién tir xa.

Piéu 5. Nhirng hanh vi bi cam khi tham gia cung cép, khai thac va sir dung
thong tin trén trang Thong tin dién tir xa :

1. Loi dung trang Thong tin dién tir X4 nham muc dich:

a) Chong Nha nudc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam; gay phuong
hai dén an ninh quéc gia, trat tu, an toan xa hoi; pha hoai khéi dai doan két toan
dan; tuyén truyén chién tranh tam ly, gy han thi, méau thuin giita cac dan toc,
ton gido; tuyén truyén kich dong bao luc, dam 6, doi truy, to1 ac, t€ nan xa hoi,
mé tin di doan; pha hoai thuin phong, my tuc cua dan toc.

b) Tiét 16 bi mat nha nudc, bi mat quan su, an ninh, kinh té, d6i ngoai va
nhirng bi mat khac da dugc phap luat quy dinh.

c) Pua cac thong tin xuyén tac, vu khong, xiic pham uy tin cia to chiic,
danh dy, nhan pham cila cong dan.

d) Loi dung dé quang ba, tuyén truyén, mua ban hang ho4, dich vu thudc
danh muc cAm theo quy dinh cua phap lut.

2. Gay rbi, pha hoai hé théng thiét bi va can trd trai phap luat viéc quan
1y, cung cép, sir dung cac dich vu va thong tin trén trang Thong tin dién tir xa .

3. Panh cap va sir dung trai phép tai khoan, mat khau, khoa mat ma va
thong tin, dit liéu riéng ciia cac to chirc, ca nhan trén Internet.

4. C&c hanh vi vi pham khac ma phéap luat quy dinh.



Chojong 111
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAC THANH VIEN BAN BIEN
TAP VA CAC CO QUAN PON VI LIEN QUAN

Piéu 6. Nhiém vu, quyén han ciia cac thanh vién trong Ban bién tap
1. Nhiém vu, quyén han ciia Ban bién tip trang Thong tin dién ti & :

a) Xay dung va ban hanh Quy ché hoat dong ctia Ban bién tép.

b) Pon déc, hudng dan cic bd phan chuyén mon cia UBND x4, cac co
quan, don vi ¢o6 lién quan cung cép thong tin, dir liéu phuc vu hoat dong cua
trang Thong tin dién tr xa .

¢) T6 chirc bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vu co lién quan dén hoat
dong trang Thong tin dién tir theo quy dinh cua phap luat; nghién clru, tng dung
tién bo khoa hoc, k¥ thuat nang cao hiéu qua hoat dong cua trang Thong tin dién
tu.

d) Pau mdi tiép nhan va dé xuat Uy ban nhan dan x4 chi dao cac bd phan
chuyén mén xur 1y nhitng phan anh, kién nghi ciia t6 chirc, ca nhan giri qua céc
chuyén muc trén trang Thong tin dién tur xa.

d) Xét duyét, bién tap, cap nhat thong tin, dir li€u; tin, bai 1én trang Thong
tin dién to xa .

2. Nhiém vu, quyén han ciia Trojéng ban Bién tap:

a) Chiu trach nhiém trudc phap luat, trude Uy ban nhan dan x3 vé toan bo
no1 dung thong tin dugc dua lén trang Thong tin dién tir x3;

b) Phan cong cac thanh vién Ban Bién tap phu trach cac Trang Thong tin
dién tir thanh phén va cac nhiém vu cu thé khac;

¢) Chi dao xay dung, trién khai thuc hién ké hoach nang cao chat luong
thong tin ctia trang Thong tin dién tir xa ; ké hoach, chuong trinh cong tic cua
Ban Bién tap;

d) Chi dao viéc huéng dan, don déc, yéu cau cac don vi, ca nhan phdi hop
cung cap thong tin, xir Iy thong tin phan hoi, hoi dap phap luat;

d) Chu tri cac cudc hop cua Ban Bién tap;

e) Duyét tin, bai dang tai trén trang thong tin dién tur x&.

3. Nhiém vu, quyén han ciia Pho Truéng Ban Thwong true Ban Bién tap:

a) Theo ddi, diéu hanh hoat dong chung ciia Ban Bién tap; thay mit
Truéng Ban chu tri cudc hop Ban Bién tap va giai quyét nhitng van dé co lién
quan dén hoat dong ciia trang Thong tin dién tir x khi Truéng Ban di vang va
duoc su iy quyén cua Truéng Ban;

b) Diéu hanh, kiém duyét thong tin lién quan dén khdi Pang, Mit tran T
qudc va doan trude khi dua 1én Trang thong tin dién tir xa;

f) Thuc hién cac nhiém vu khac khi Truong Ban Bién tap phan cong.

4. Nhiém vu, quyén han ciia Phé Truwéng Ban.
a) Tham gia diéu hanh hoat dong chung ctia Ban Bién tap;



b) Cung cap céac thong tin vé hoat dong ctia Uy ban nhan dan x4; theo dbi,
don ddc cac bd phan chuyén mon UBND xa thuc hién nghiém tiac viéc cung
cap, trao doi thong tin, dam bao chinh xac, kip thoi trén trang Thong tin dién tir
X&;

c) Pé xuat cac giai phap dé phat trién, nang cao chat luong ndi dung
trang Thong tin di¢n tir xa ;

d) Phy trach linh vuc kiém soat, kiém duyét tin, bai dang tai trén trang
thong tin dién tir xa.

d) Thuc hién c&c nhiém vu khac khi Truong Ban Bién tap phan cong.

5. Nhiém vu, quyén han ciia cac Uy vién

a) Tham gia hoat dong chung cua Ban Bién tap;

b) Tham gia xay dung ké hoach hoat dong cho Ban Bién tap;

¢) Xéc dinh céc loai thong tin can ddng tai trén trang Thong tin dién tir X4
Quang Giao; tham dinh, bién tap ndi dung thong tin theo quy trinh kiém duyét
trude khi dang tai trén trang thong tin dién tir xa; chiu trach nhiém trudc Trudng
ban vé noi dung thong tin trong linh vuc dugce phan cong phu trach;

d) Thuong xuyén theo ddi, kiém tra tinh diing dan cua thong tin sau khi
dang tai trén trang thong tin dién ttr x4; theo doi tién do cap nhat, dang tai théng
tin sau khi dugc phé duyét;

d) Pé xuat cac giai phap dé phat trién, nang cao chat luong ndi dung
trén trang thong tin dién tr xa;

e) Chiu trich nhiém trude Uy ban nhan dan xa, Truong Ban Bién tap trang
thong tin dién tr xa vé nhitng van dé lién quan dén k¥ thuat va nodi dung cua
trang thong tin dién tr xa. Tham muu thyc hién cac nhiém vu bao dam trén
trang thong tin dién tir xa hoat dong thong sudt, hiéu qua, an toan bao mat thong
tin.

f) Thuc hién viéc thanh toan tién nhuén but, tién thu lao hang thang cho
cac d6i tugng dugc hudng nhuan but, thu lao va dam bao day du tha tuc dé quyét
toan kinh phi theo quy dinh.

1) Du thdo cac van ban, chuan bi cac tai liéu c6 lién quan va cac diéu kién
can thiét cho cac phién hop ctia Ban Bién tap.

k) Thuc hién c&c nhiém vu khac khi Truong Ban Bién tap phan cong.

* Ngoai cac nhiém vu tai khoan 4 diéu nay, tiy vién thu ky ndi dung con
c0 cac trach nhiém sau:

- Tham muu xay dung ké hoach hoat dong va dinh huéng noi dung tuyén
truyén theo thang, quy, nim dbi v6i hoat dong trén trén trang thong tin dién tir
X&;

- Tham muu xay dung quy trinh kiém duyét thong tin cia Ban Bién tap
trude khi diang tai trén trang théng tin dién tr x&; tham gia kiém duyét thong tin
trude khi dang tai;



- Thu thap, tiép nhén, chinh stra, chon loc, kiém duyét viéc dang tai cac
tin, bai, thong tin ctia cac td chirc, c4 nhan guri dén.

* Uy vién thu ky k¥ thuat con c6 cac trach nhiém sau:

- Tham muru, giap Ban Bién tap chun bj ndi dung, tai liéu phuc vu céc ky
hop ctia Ban Bién tap; ghi bién ban cac cudc hop va thong bao két qua cudc hop
dén cac thanh vién;

Tham muu cho Trudng Ban diéu chinh, bd sung cac ndi dung phu hop véi
cac quy dinh cua phap luat dua cdc tin bai 1én trang web. Khong ngimg cai tién,
nang cao giao dién, ndi dung ctia Trang thong tin dién tr xa.

Cung cip day du thong tin vé quy trinh thu tuc hanh chinh thudc cac linh
vuc quan Iy nha nude trén Trang thong tin dién tir; theo dbi bo sung, diéu chinh
cac thu tuc theo quyét dinh ctia co quan nha nudc c6 thim quyeén.

Cung cip day du cac mau, hd so thudc quy trinh hanh chinh dé in ra gidy
phuc vu nhu cau khai thac thu tuc hanh chinh ctia ngudi sir dung Trang thong tin
dién tur.

Giai dap, phan hoi cac kién nghi lién quan dén thu tuc hanh chinh dugc
dang trén Trang thong tin dién tu.

Chiu trach nhiém trude Trudng Ban Bién tip vé nhiém vu duoc giao.

6. Nhiém vu, quyén han ciia ciac don vi, to chirc, ca nhin tham gia trang
thong tin dién tir xa:

- Pugc cung cap, khai thac cac thong tin trén trang thong tin dién tir xa dé
phuc vu cho nhu cau hoat dong cua cac td chirc, ca nhan. Khi st dung tin, bai,
anh trén trang TTDT x4 phai ghi rd ngudn thong tin “Theo Cong TTDT xa”

- C4 nhan cung cap tin, bai, anh va cac thong tin phit hop véi yéu cau noi
dung cua trang thong tin dién tr xa, dugc Ban bién tap kiém duyét va dang tai
s€ dugc hudéng ché do nhuén but theo quy dinh hién hanh.

Chojong IV
PHUONG THUC HOAT PONG
Piéu 7. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Bién tip

1. Ban Bién tap hoat dong theo nguyén tic tap trung dan chu, lanh dao tap
thé, c& nhan phu trach va quyét dinh cac van dé theo da sd, c6 sy phan cong
nhiém vu 10 rang cho tung thanh vién.

2. Ban Bién tap hoat dong theo diing chirc nang, nhiém vy, trong pham Vi
quyén han, c6 ké hoachva hiéu qua.

3. Ban bién tap 1am viéc theo ché do kiém nhiém coéng viéc nham cung
cap kip thoi thong tin cho trang thong tin dién tir xa.

Picu 8. Ché dd hdi hop, bao cao:

Ban Bién tap hop thuong ky 3 thang mot lan; trudng hop can thiét Ban

Bién tap c6 thé hop bat thudng theo yéu ciu cta Truong Ban bién tap.



CHUONG V
KINH PHI THU'C HIEN

Pi¢u 9. Kinh phi thwe hién

1. Kinh phi duy tri, hoat dong ctia trang TTDT dugc chi trong du toan
giao ngan sach dau ndm va va tir cac ngudn thu hop phap khac (néu co).

2. Kinh phi duy tri, hoat dong cua trang TTDT duoc stir dung cho céc
nhiém vu sau:

q) Chi tra nhuan but cho tac gia, tic pham c6 tin, bai ding tai 1én trang
TTDT theo quy dinh;

b) Chi phu cap kiém nhiém, cong tac phi cho thanh vién Ban bién tap;

c) Chi dao tao ngudn nhan luc cho can bd Ban bién tap hang nim dugc
dao tao, boi dudng kién thirc chuyén mén nghiép vu phu hop véi linh vuc dam
nhiém vé bao dam phuc vu cho trang TTDT.

d) Céac khoan chi khac phuc vu hoat dong trang TTPT.

3. Mt chi, ché d6 chi duoc thuc hién theo quy dinh hién hanh ctiia Nha nuée.

4. CC Tai chinh — ké toan c6 trach nhiém can ddi ngan sach cua xa dé bao
dam kinh phi hoat dong, duy tri va phat trién cua trang Thong tin dién tir X4.
Piéu 10: Khen thwéng va ky luit

1. Céc co quan, don vi, td chirc va cd nhan co6 thanh tich xuét sic trong
viéc thuc hién Quy ché, c6 nhiéu déng gdp phat trién trang TTDT xa Quang Giao
duoc xét khen thuong theo quy dinh.

2. Cac co quan, don vi, to chtrc va ca nhan vi pham Quy ché ndy va cac
quy dinh ciia phap luat cé lién quan ty theo tinh chat, mirc d6 vi pham s& bi xur
1y theo quy dinh cua phap luit.

Chojong VI
TO CHUC THUC HIEN
Pi¢u 11. Trach nhiém thi hanh:

1. Ban bién tap trang TTDT xa Quang Giao , cac don vi va ca nhan tham
gia cung cap, trao doi thong tin trén trang TTDT x Quang Giao c6 trach nhiém
thue hién Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thuc hién Quy ché, néu c6 kho khin vuéng méc, can
diéu chinh, Phé Truéng Ban Thuong truc Ban Bién tap co trach nhiém tong hop
¥ kién, trinh Chu tich Uy ban nhan dan x4 diéu chinh, bo sung, hoan thién cho
phu hop./.
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